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	СОГЛАСОВАНО:

Заместитель Генерального директора по обеспечению производства
 ООО «КанБайкал» 
_____________________ А.Ф. Пульс
«_____»____________ 2024г.
	УТВЕРЖДАЮ:

Председатель Тендерной комиссии,

Генеральный директор

__________________ Ю.А. Нишкевич
«_____»____________ 2024г.


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

для проведения тендера на право заключения взаимоотношений по предмету:

«оказание услуг по приемке, погрузочно-разгрузочным работам,  хранению (далее – ответ хранение) и отпуску товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ), поступающим автомобильным и железнодорожным транспортом в 2025 году»
	1.  Заказчик
	ООО «КанБайкал».


	2. Предмет тендера
	Оказание услуг по приемке, погрузочно-разгрузочным работам,  хранению (далее – ответ хранение) и отпуску товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ), поступающим автомобильным и железнодорожным транспортом в 2025 году.

	3. Условия проведения тендера
	3.1. Перечень обязательных документов предоставляется участниками тендера (Приложения №№1,2) на основании информации о Заказчике и сведений, необходимых для подготовки предложения (Приложение №3.1).
3.2. Тарифы на оказание услуг по приемке, погрузочно-разгрузочным работам,  хранению (далее – ответ хранение) и отпуску товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ), поступающим автомобильным и железнодорожным транспортом предоставляются Исполнителем по форме (Приложения №3.1). 

	4. Цель задания
	4.1. С 01 января 2025 года Исполнитель должен оказывать Заказчику следующий комплекс услуг, перечисленный в Техническом задании (собственными силами, с привлечением собственного персонала и технических средств или с привлечением третьих лиц, согласованных Заказчиком):
· принимать ТМЦ Заказчика, поступающие ж/д и автотранспортом;

· выполнять выгрузку ТМЦ с железнодорожного и автотранспорта на площадки складирования производственной базы Исполнителя силами бригад стропальщиков и крановой техники Исполнителя;
· осуществлять прием, учет, складирование и хранение ТМЦ с полной материальной ответственностью. 

4.2. При приемке, хранении и проведении погрузочно-разгрузочных работ (далее - ПРР) необходимо соблюдать все требования техники безопасности.

4.3. Обеспечить сохранность и учет движения ТМЦ.
4.4. Перевыставление затрат ООО «КанБайкал», связанных с приемом вагонов по железной дороге, должно быть подтверждено достоверными документами по оказанию услуг РЖД.   

	5. Сроки оказания услуг
	Начало оказания услуг: с 01 января 2025г. 

Окончание оказания услуг: по 31 декабря 2025г.

	6. География оказания услуг
	Российская Федерация, Ханты-Мансийский Автономный округ-Югра, г. Пыть-Ях.

	7. Состав и характеристика работ (услуг). Организация работ по приемке и отгрузке ТМЦ
	На основании полученного от Заказчика задания, Исполнителю необходимо:

7.1. Осуществить прием от перевозчика грузов, поступивших в железнодорожных вагонах, контейнерах  в соответствии с «Правилами выдачи грузов на железнодорожном транспорте», утвержденным приказом МПС России 18.06.03 г. № 29, зарегистрированы в Минюсте России 19.06.03 г., № 4772, при наступлении условий, оговоренных статьей 41 Федерального закона от 10.01.2003г. № 18 «Устав железнодорожного транспорта Российской Федерации», принятый Государственной Думой Федерального Собрания Российской Федерации 24.12.2002г. (далее по тексту - Устав) осуществить комиссионную проверку груза с участием перевозчика. 

При подтверждении несохранной перевозки, обеспечить получение от перевозчика и предоставление Заказчику коммерческого акта в соответствии с требованиями статьи 119 Устава и «Правилами составления актов при перевозках грузов железнодорожным транспортом», утвержденным приказом МПС России 18.06.03 г. №45, зарегистрированных в Минюсте России 30.06.03г. № 4856.
При поступлении транспортных средств с признаками нарушений условий перевозки, оговоренных Федеральным законом № 18-ФЗ от 10.01.2003 года «Устав железнодорожного транспорта РФ» (далее – Устав), Исполнитель совместно с уполномоченными представителями перевозчика обязан производить комиссионную проверку поступивших ТМЦ, при необходимости требуется составление коммерческого акта;
7.2. Осуществить раскрепление, выгрузку грузов из железнодорожного подвижного состава, автомобильного транспорта на подготовленные площадки без допущения сверхнормативного простоя транспортных средств. При необходимости, зачищать подвижной железнодорожный состав от остатков ранее перевозимых грузов с составлением акта общей формы, заверенного перевозчиком;
7.3. Осуществить раскредитование перевозочных документов на грузы, поступившие на реквизиты Исполнителя в железнодорожных вагонах, с последующим письменным уведомлением Заказчика о номере поступившего вагона, автомашины по электронной почте на адрес BezmaternykhSV@canbaikal.ru;
7.4. Осуществить прием груза по количеству и качеству в течение 3-х календарных дней с момента получения груза от перевозчика. Стороны руководствуются Инструкциями о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству П-6 и качеству П-7, утвержденными постановлением Госарбитража СССР с изменениями и дополнениями.
В случае выявления отклонений по количеству и качеству, Исполнитель в течение суток информирует Заказчика о выявленных недостатках;
7.5. Осуществить ПРР при обязательном наличии документации на грузоподъемные механизмы и оборудование, соблюдать требования нормативно-технических документов (ПБ, РД, технологические карты, технологические схемы). Обеспечить сохранность ТМЦ, поступивших на реквизиты грузополучателя и нести ответственность за целостность грузов во время ПРР и хранения;
7.6. При выполнении ПРР, Исполнителю необходимо осуществить данные виды услуг собственными силами, обеспечить грузозахватными приспособлениями в нужном количестве для погрузки-выгрузки грузов;
7.7. Складировать и хранить ТМЦ на площадках, предназначенных для качественной приемки и хранения ТМЦ, в соответствии с «Инструкцией по складированию и хранению материалов, оборудования и запасных частей на складах баз производственно-технического обслуживания и комплектации предприятий и организаций Министерства нефтяной промышленности» РД 39-7-904-83 ВРНИТ и согласно норм и правил при проведении ПРР, до погрузки груза на транспорт;

7.8. При погрузке ТМЦ на автотранспорт Исполнителю необходимо осуществить:
· своевременную погрузку ТМЦ (без простоя автотранспорта находящегося  под погрузкой), с использованием погрузочной техники (крана, погрузчика и т.д.) Исполнителя, не допуская сверхнормативного простоя автотранспорта;

· увязку и крепление на транспортных средствах грузов, предъявленных к перевозке собственными силами и средствами, с обеспечением сохранности груза при ПРР.

7.9. Осуществлять выдачу ТМЦ при отгрузке на автотранспорт на основании заявки Заказчика.

7.10. Обеспечить соблюдение требований нормативно-правовых актов Российской Федерации и стандартов в области охраны труда, промышленной, пожарной безопасности и охраны окружающей среды работниками Исполнителя.  

7.11. Осуществлять приемку, хранение, отпуск и оперативный учет насосно-компрессорных труб (НКТ) поступающих от Поставщика Исполнителю железнодорожным или автомобильным транспортом в соответствии с Регламентом по приемке, хранению, отпуску и оперативному учету НКТ Исполнителем (Приложение к ТЗ №4). 

7.12. Ориентировочный объем поставки трубной продукции и металлопроката 15 000 тонн.

	8. Требования по выполнению условий хранения и движения ТМЦ
	8.1. Исполнитель обязан принять на хранение ТМЦ, поступившие для Заказчика на реквизиты Исполнителя автомобильным и железнодорожным транспортом с оформлением: 

· товаросопроводительных документов (ТТН, ТН, железнодорожная накладная);

· акта унифицированной формы №МХ-1, утвержденной постановлением Госкомстата России от 09.08.1999 № 66 (далее - акт формы МХ-1).

8.1.1. При поступлении ТМЦ, обеспечить входной контроль по количеству, визуальный, документальный и в случае выявления отклонений по количеству/качеству уведомить Заказчика в течение рабочего дня (по многономенклатурным поставкам – в течение 2-х рабочих дней) с момента поступления ТМЦ на склад, а в последний день отчетного месяца – не позднее 18:00 часов.

8.1.2. Копии документов: Акты форм МХ-1 и товаросопроводительные документы (ТТН, ТН, железнодорожная накладная, сертификат качества) предоставляются Заказчику ежедневно по электронной почте на адрес BezmaternykhSV@canbaikal.ru, с последующим предоставлением оригиналов в срок до 10 числа, до 20 числа текущего месяца и до 02 числа месяца, следующего за отчетным.

8.2. Оперативный учет по движению ТМЦ на складах, Исполнитель осуществляет на основании актов приема-передачи МХ-1 (Приложение №7) и МХ-3 (Приложение №8) с составлением оборотно-сальдовой ведомости по движению ТМЦ. Согласно актов МХ-1 и МХ-3 формируются реестры поступлений и выбытий ТМЦ и предоставляются Заказчику на последнюю дату месяца.  

8.3. Оформить возврат ТМЦ с хранения актом унифицированной формы №МХ-3, утвержденной постановлением Госкомстата России от 09.08.1999 № 66 (далее - акт формы МХ-3). Акт формы МХ-3 подписывается по итогам суточного отпуска ТМЦ со складов Исполнителя. 

8.4. Обеспечить движение документов в рамках приемки/отпуска ТМЦ (акты формы МХ-1, МХ-3, товаросопроводительные документы). 

8.5. Весь пакет приходно-расходных документов в рамках приемки, хранения и отпуска/отправки ТМЦ оформляется и формируется Исполнителем.
8.6. Хранить ТМЦ Заказчика на складских площадях производственной базы Исполнителя по адресу: Российская Федерация, Ханты-Мансийский Автономный округ-Югра, г.Пыть-Ях.

8.7. Складировать и хранить ТМЦ на площадках, предназначенных для качественной приемки и хранения ТМЦ, в соответствии с «Инструкцией по складированию и хранению материалов, оборудования и запасных частей на складах баз производственно-технического обслуживания и комплектации предприятий и организаций Министерства нефтяной промышленности» РД 39-7-904-83 ВРНИТ, и согласно норм и правил при проведении ПРР, до погрузки груза на транспорт. Ответственность Исполнителя за хранение ТМЦ наступает с момента поступления ТМЦ от грузовладельца или перевозчика до отпуска ТМЦ Заказчику.

8.8. Ежемесячно производить сверку остатков ТМЦ, принятых на хранение, посредством формирования акта сверки остатков ТМЦ в количественном и стоимостном выражении. 

8.9. Производить не менее одного раза в год (либо по письменному требованию Заказчика) инвентаризацию фактического наличия ТМЦ, находящихся на хранении Исполнителя, в порядке, установленном действующим законодательством, при участии представителя Заказчика в официально доведенные Заказчиком сроки, с последующим направлением инвентаризационных описей и отчетов в письменном виде на бумажном носителе Заказчику на согласование и утверждение.

8.10. Предоставлять Заказчику во время хранения возможность осматривать ТМЦ, т.е. обеспечивать беспрепятственный свободный доступ представителей Заказчика для осмотра ТМЦ и определения его количества и качества.

8.11. Осуществить выдачу/отпуск ТМЦ уполномоченному лицу Заказчика, действующему на основании доверенности. Отпуск ТМЦ, снятие с хранения осуществляется по Заявке Заказчика.

8.12. Возвратить с хранения Заказчику или лицу, указанному им в качестве получателя, ТМЦ в том состоянии, в котором они были приняты на хранение. 

8.13. Осуществлять диспетчеризацию процессов движения ТМЦ: ежедневно, до 10 часов местного времени, предоставлять информацию о поступлении ТМЦ по электронному адресу Заказчика.  

8.14. По устному или письменному указанию Заказчика предоставить отчетную информацию, касающуюся выполнения обязательств Договора, в любой требуемой форме.

	9. Основные требования к содержанию площадки хранения ТМЦ и складирования ТМЦ
	9.1. Условия хранения материальных ценностей на складах должны обеспечивать:

· круглосуточный режим охраны.

· рациональное размещение грузов по складам, стеллажам или штабелям.

· количество и качество, сохранность всех поступающих грузов.

· наиболее полное использование открытых площадей.

9.2. Применять рациональное использование территорий баз по размещению оборудования и мест хранения. Использовать современные погрузо-разгрузочные средства и технологические оборудования.

9.3. При укладке труб рядами диаметром до 300 мм по высоте в штабель, между рядами должно быть проложено не менее 3-х деревянных прокладок толщиной:
· для насосно-компрессорных труб - 30 мм.

· для обсадных, бурильных и нефтепроводных труб - 40 мм. 

Трубы диаметром более 300 мм, укладываются в штабель до 3-х метров без прокладок, в седло.
Место для хранения труб должно быть снабжено табличкой, содержащей основные характеристики ТМЦ.

Стеллажи для хранения трубной продукции должны быть обшиты деревянными прокладками, высота стеллажей от земли должна быть не менее 300мм.

Хранение труб с изоляционным покрытием должно осуществляться с применением прокладочного материала толщиной не менее 10мм и шириной не менее 100мм.
9.4. Отдельно на стеллажах должна складироваться трубная продукция, поступающая от заводов-изготовителей.

9.5. ЖБИ (железобетонные изделия) должны храниться на открытых площадках в штабелях высотой не более 2-х метров по маркам или типам, на деревянных подкладках и прокладках, располагающимися по вертикали одна на другой.

9.6. ТМЦ следует располагать так, чтобы был обеспечен подъезд ко всем складским площадкам.

9.7. Остальные грузы должны храниться на открытых/закрытых площадках складирования согласно инструкции по складированию РД-39-7-904-83 от 20 июля 1983 года, так же в соответствии с требованиями нормативно технической документации на Товар (ГОСТы, ТУ).

	10. Условия оплаты
	10.1. Авансирование исключено.
10.2. Оплата за оказанные услуги производится Заказчиком по факту оказания услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя не ранее 90 (Девяносто) календарных дней и не позднее 120 (Ста двадцати) календарных дней с даты подписания Сторонами Акта оказанных услуг и предъявления Исполнителем оригинала документов.

Подекадно в срок до 12 числа, до 22 числа текущего месяца и до 02 числа месяца, следующего за отчетным, предоставлять Заказчику сканы и оригиналы счет-фактур, акты оказанных услуг с приложением копий железно-дорожных, товарно-транспортных накладных и других сопроводительных документов к грузам.
10.3. Расчеты по условиям взаимоотношений осуществляются в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании платежного поручения Заказчика.

10.4. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств на счет Исполнителя.

10.5. Стоимость оказываемых услуг определяется в соответствии с тарифами, установленными в Приложении № 3.1 к настоящему ТЗ.

10.6. Акты сдачи-приемки оказанных услуг, реестры транспортных услуг, счета-фактуры должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего налогового законодательства РФ.

10.7. В случае нарушения требований по оформлению актов сдачи-приемки оказанных услуг, реестров транспортных услуг, счетов-фактур или не предоставления оригиналов этих документов в установленные Налоговым кодексом РФ сроки, Заказчик вправе отсрочить соответствующий платеж на срок просрочки предоставления надлежаще оформленного оригинала данных документов. В этом случае, отсрочка платежа со стороны Заказчика не считается просрочкой и штрафные санкции не применяются к Заказчику.

10.8. В течение 3 (трех) дней Сторона, получившая Акт сдачи-приемки оказанных услуг, реестр услуг, счета-фактуры не соответствующие требованиям настоящей статьи ТЗ, обязана проинформировать другую Сторону об этом с указанием конкретных допущенных нарушений.

10.9. Заказчик вправе не принимать и/или не оплачивать электронные или факсовые копии Актов сдачи-приемки оказанных услуг, реестр транспортных услуг, счета-фактуры, а также оформленные с нарушением законодательства.

	11. Особые условия
	11.1. Участник к назначенному сроку предоставляет Коммерческое Предложение Форма № 3 Приложение №2, Приложение №3.1. к настоящему ТЗ.

	12. Условия квалификационного отбора участников
	12.1. Перечень условий квалификационного отбора участников тендера включает в себя:

12.1.1. наличие опыта выполнения работ (оказания услуг) по предмету тендера;

12.1.2. наличие квалифицированного персонала в штате потенциального контрагента;

12.1.3. Наличие крановой и грузоперевозящей техники;
12.1.4. Наличие складских открытых и закрытых площадей.
12.1.5. Наличие железнодорожного тупика;
12.1.6. Согласие с предложенным календарным планом выполнения работ;

12.1.7. Согласие на соблюдение требований Заказчика в области промышленной безопасности, технических и технологических регламентов, охраны труда и охраны окружающей среды, системы управления транспортной безопасностью;

12.1.8. Отсутствие информации о негативных результатах деятельности претендента на участие в тендере;

12.1.9. Согласие с требованиями и условиями настоящего ТЗ (Приложение № 3.2);
12.1.10. Лицензия на осуществление деятельности.

	13. Срок действия взаимоотношений
	Срок действия взаимоотношений c даты заключения взаимоотношений до 31.12.2025 года включительно.

	14. Заключительные положения
	14.1. В состав данного Технического задания включены следующие приложения:

1) Приложение №1 - Перечень обязательных документов, представляемых Претендентом на участие в тендере;

2) Приложение №2 - Формы документов, обязательные для заполнения Претендентом на участие в тендере:

· Форма №1 - Заявка на участие в Тендере;

· Форма №2 - Анкета Претендента на участие в тендере;

· Форма №3 - Коммерческое предложение;

· Форма №4 - Основные сведения о Претенденте на участие в тендере;

3) Приложение №3 - Техническое задание;

4) Приложение №3.1 - Тариф на оказание услуг по приемке, погрузочно-разгрузочным работам,  хранению и отпуску товарно-материальных ценностей, поступающим автомобильным и железнодорожным транспортом;

5) Приложение №3.2 - Согласие Участника с требованиями Технического Задания;

6) Приложение №4 - Регламентом по приемке, хранению, отпуску и оперативному учету НКТ Исполнителем;

7) Приложение №4.1 - Акт приема-передачи НКТ (форма);

8) Приложение №4.2 - Оперативный учет движения НКТ (форма);

9) Приложение №4.3 - Сводка об остатках НКТ (форма);

10) Приложение №4.4 - Акт о выявлении погрешности (форма);

11) Приложение №5 - Бирки Дубликат (форма);

12) Приложение №6 - Товарно-транспортная накладная (форма);

13) Приложение №7 - Акт о приеме-передаче товарно-материальных ценностей на хранение МХ-1 (форма);

14) Приложение №8 - Акт о возврате товарно-материальных ценностей, сданных на хранение МХ-3 (форма);

15) Приложение №9 - Заявка на отпуск с хранения  ТМЦ (форма);

16) Приложение №10 - Акт оказанных услуг (форма);
17) Приложение №11 - Отчет о движении ТМЦ;

18) Приложение №12 - Политика в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды;

19) Приложение №13 - Инструкция «О контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме на объектах ООО «КанБайкал»;
20) Приложение №14 - Инструкция «ПО информационной безопасности для деловых партнеров ООО «КанБайкал». 


Начальник отдела материально- 

технического обеспечения
                                   
                                              С.В. Безматерных
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